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A DIGITALIS MUNKAREND HAZIRENDJE

I. Bevezetés

A 2020-21- es tanévben fel kell késziilniink a tantermen kiviili oktatasra, ezért az érvényben 1évé Hazirendet
kiegészitjiik a digitalis iskolai hazirenddel. 2020. marcius 16-tdl, a digitalis munkarend bevezetésével a Fekete
Istvan — Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola és Gimnazium a Kréta, a Google Tanterem, Messenger, Skype
és a Zoom feliletét valasztotta az iskolai kommunikacié, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat
szinterétl. A rendszer biztonsagos hasznalata, a felilet sokoldald lehetéségei biztositottak a hatékony
egyuttmikodést pedagogusok, didkok és sziill6k kozott. Ezek a feliletek alkalmasak arra, hogy a pedagoégusok
és a tanulok egy strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolédjanak 6ssze. Ezért tovabbra is ezeket részesitjiik
elényben.

IT1. A digitalis iskolai hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a digitalis iskolai
kozosséget.

A hazirendben megfogalmazott kételességek és jogok az egyéni és kézos felel6sség novelését szolgaljak az
online térben is.

A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatas mikodését, az
iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

III. A Hazirend id6beli és térbeli hatalya

A hazirend kételez6 érvényt minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra és pedagégusra a digitalis
munkarend idejére.

El6irasai értelemszerden alkalmazandok a sztlSkre (gondvisel6kre), akik a tanuldk térvényes képviselSiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

Jelen hazirend el6irasai azokra a digitalis térben megvaldsul6 iskolai tevékenységekre vonatkoznak, amelyek
a Bevezetésben emlitett rendszerekben valésulnak meg.

IV. A digitalis oktatashoz sziikséges eszk6zok, alkalmazasok
— asztali szamitégép/laptop/tablet/okostelefon
— internetelérés

—  Office alkalmazasok
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V. A digitalis iskola miikédési rendje
A digitalis oktatas idejére is szukséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a pedagdgusok, a tanulok,
szil6k egytittmtkodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.
Az 1j feliilet megismerése pedagogus, didk, sziilé szamara is fontos és idéigényes feladat. Amennyiben
technikai segitségre van szitkség, mindenképp jelezze a tanuld, illetve a szilé az osztalyfénoknek, a
szaktanaroknak.
A tanulassal t6ltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon az otthoni
tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, orarend szerint foglalkozzanak a didkok a
tanulassal, igy nem torlédnak fel a feladatok.
A tanulé kotelessége a digitalis munkarend idején:
- amegbeszélt feliletre napi szinten torténd belépés,
- a pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa az utasitasok szerint, a beadando
feladatok elvégzése ¢és leadasa a Google osztalyteremben a ,,Feladatok” fiilon
- apedagbgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szitkséges javitasok elvégzése.
a) Digitalis iskolai napirend
— A pedagbgusok az 6rak anyagat az adott nap orarendjének megfeleléen 8 6raig teszik kozzé a
Feladatok fiilon
— A pedagégusok az o6ra anyaganal (a kiadott feladatoknal) megjelolik a hataridét és a

feladattipust:
e Otthoni feldolgozasra szant
e Megoldas utan beadandé
e Szoveges értékelésre szant
e Osztalyozasra szant
¢ Gyljtémunka
— Tanitasi napokon minden tanulénak kotelezé belépnie a megbeszélt feltletre, azokba a
tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.

— A felsé tagozatos tanuldk t6bbnyire 6nalldéan tudjak hasznalni az internetes feliileteket, az alsés
tanulok a szil6 segitségével, felugyeletével.

b) Tanuléi napi jelenlét az internetes felileteken (Id. még: Hazirend 8. pont- -mulasztasok igazolasa)
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A digitalis térben hianyzasnak tekintjik, ha betegség, internetelérés atmeneti hianya vagy az eszkozok

meghibasodasa miatt a tanulé nem tudja teljesiteni a kiadott feladatokat. A sztl6, barmely okbdl is torténik a

hianyzas, koteles a hianyzas els6 napjan értesiteni az osztalyfénokot.

A hianyzast igazolni kell, ugy, mint a hagyomanyos iskolai keretek kozott. (5 munkanapon beliil)

Ugyanakkor az osztalyfénok is jelzi a sziilének, ha a tanulé nem jelenik meg a tanitasi napokon az internetes

feluleten.

c) Tantargyi feladatok, szamonkérések

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd id6t adnak. Az
adott hatarid6ket minden tanulénak be kell tartania.

A pedagbgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott.
Ehhez sziikséges az egy osztalyban tanité pedagdgusok egyiittmikodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlé feladatokat
biztositanak.

A tanulok tgyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagogus kérésének megfelel6 formaban
készitsék el.

A szamonkéréseket egyértelmien és id6ben jelzik a pedagégusok. A témazarét legalabb egy
héttel a tervezett szamonkérés elétt a KRETA feliiletén bejelenti a pedagdgus. A szamonkérést
ugy tervezi meg a pedagogus, hogy a diak szamara mar jol ismert és kénnyen elérhetd felilleten,

alkalmazasban val6suljon meg.

d) Visszajelzések

A pedagdgusok a megadott hatarid6t kovetden, a kovetkezé tandraig visszajeleznek a beadott
munkakrol.

A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szamara nem teszik hozzaférhet6vé. Minden mas esetben az iskola

adatkezelési tajékoztatdja az iranyado. (honlap: Dokumentumok ment)

e) A hataridé be nem tartasa esetén

A pedagdgus a diaknak jelez a hataridés feladat elmaradasardl. A feladat potlasara a diaknak
48 o6ra all rendelkezésére. Ha még ekkor sem torténik meg a feladat leaddsa, a kovetkezmény

elégtelen érdemjegy.
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— Ha a tanul6 t6bb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatot, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, a pedagogus ezt jelzi az osztalyfé6noknek és a sziilének a
KRETA felilletén. Kovetkezd 1épésben az osztalyfénok jelez az intézményvezetének, aki
felszolitja a tanulét a tanulmanyi kotelességei teljesitésére, valamint értesiti a Csaladsegitd
Szolgalatot.

— Az értékelés a helyi tanterviinkben meghatarozottak alapjan torténik. (Helyt tanterv 13. pont)

VI. A pedagogus és a diak kéz6tti kommunikacio
— Az internetes feliiletek a tanulasi folyamat segitését szolgaljak.
— A diakoknak lehetéségtik van segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal, a tananyaggal, a

feladatokkal kapcsolatban.

— Kérdezhetnek a tantargyi csoportokban, az egész csoportot érinté kérdést feltehetik a

bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

— [Elvaras az internetes feliileteken is (bejegyzések, csevegés, osztalycsoport, tantargyi csoport
stb.), hogy mindig kulturaltan nyilvanuljon meg a tanulé. Olyan tizenetet fogalmazzon meg,
amely masok szamara nem sérté, nem banto.

VII. Kontakt online 6rak

— Kontakt online 6rak megtartasara is van lehet6ség a Zoom vagy a Google Meet feliileten.

— Ezek idépontjat is az 6rarend szerint hatirozzuk meg és tesszitk kozzé az érintetteknek.

— A kontakt online 6rakon a tanuloknak kételez6 részt venni oly médon a kamera és a mikrofon
bekapcsolasaval, hogy a tanul6 személyiségi jogai ne sériiljenek (Senki nem készithet hang,
vide6 és/vagy képernyd felvételt).

— A pedagbégusok egyéni konzultiaciés céllal is kereshetik a tanuldkat elére egyeztetett
idépontban.

A nevelltestiilet hatdrozata
A nevel6testilet a hazirend kiegészitését a 2020. augusztus 31-én megtartott értekezletén megtargyalta és
elfogadta. A hazirendet a pedagogiai folyamat résztvevéinek jelzései alapjan, sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

A Hazirend kiegészitése a kihirdetéssel 1ép hatalyba.
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